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1.1 Affarsidé

Syfte
Rutinen syftar till att visa hur vi omprovar affarsidén och hur den gors kand
bland alla medarbetare.

Ansvar

VD har ansvar for denna rutins efterlevnad och uppdatering.

Omfattning

| samband med ledningens genomgang och budgetarbete omprdvas
affarsidén. Foretagspresentationen visar nya andringar i affarsidén som
kontinuerligt delges medarbetare och kunder.

Dokumentation
| verksamhetsbeskrivningen kapitel 0 samt pa var hemsida finns affarsidén
presenterad.

1.2 Rutin for policy

Syfte

Rutinen syftar till att klarlagga for medarbetare hur kvalitets och miljopolicy
tillampas och uppratthallas.

Ansvar

VD ansvarar for att denna rutins efterlevnad och uppdatering.

Omfattning
Vara policy finns i Arbetshandboken, uppsatta pa anslagstavior pa kontoret

samt pa var hemsida.

Andringar i kvalitets- och miljopolicy delges medarbetarna samt kunder da

andringar sker.



1.3 Verksamhetsmal

Syfte

Att satta mal for vart kvalitets- och miljdarbete ar ett av de viktigaste medlen
for att stimulera till standig utveckling av foretagets verksamhetssystem.
Darfor ar det av storsta vikt att malen satts sa att alla i féretaget kan forsta
och paverka malen. Samtliga mal maste vara matbara.

Ansvar
VD ansvarar for att utarbeta kvalitets- och miljdomal samt att géra dessa

kanda for alla medarbetare.

Storlek pa de olika kvalitets- och miljdmalen satts arligen vid ledningens
genomgang.

Vid halvarsmaéten foljer vi upp hur vi uppfyller malen.

VD och administrationen ansvarar for att sammanstalla ovanstaende mal
infor halvarsmoten.

Kvalitetsmal och miljomal. Féljande mal ar uppsatta for ar 2001:

Kundotillfredsstallelse
Vi mater kundtillfredsstallelsen for att se hur vi lever upp till var kvalitetspolicy.

Matmetod: Kundenkat skickas ut till objekt med ordervarde hogre an 1 000 000
kronor.

Garantikostnader
Vara garantikostnader skall ej vara mer an max. 0,5 % av omsattningen ar 2001.

Matmetod: | tidsredovisningen och bokforingen redovisas den totala
garantikostnaden.

Besiktningsanmarkningar

Vart mal ar att kostnader for atgardande av besiktningsanmarkningar inte skall
overskrida de kalkylerade, budgeterade kostnaderna 2001.

Matmetod: | bokféringen redovisas kostnaderna for atgardande av
besiktningsanmarkningar konto 6361, vilket jamfors med kalkylerad kostnad.



Sortering av byggavfall

Vara mangder till deponi skall minskas med 20 % ar 2001, jamfort med ar 2000
[1998. (230')]

Matmetod: Bokférda mangder, ton, sammanstalls fran RagnSells fakturor.

Drivmedel

Foretagets totala bensin och dieselforbrukning skall ej dverstiga 1 liter per arbetad
timme.

Matmetod: Bokforda mangder per arbetade timmar.

kr ar 2000 mil ar 2000 liter ar 2000
7331 Anstalldas resor till o fran arbetsplatsen

7331 Anstalldas resor i tjanst 119.200 7.440 9.340
5611 Foretagslednings tjanstebilar 49.200 4.920
5611 Foretagets Nissan-buss

5621 Foretagets lastbil 49.030 13.600 mil 8.170

5621 2 st Skoda pick up
SUMMA 22.430

22.430 liter bransle / (23.600 + 4.300) = 27.900 antal arbetade timmar = 0,8 liter /arb.timme

kr ar 2001 mil ar 2001 liter ar 2001

30/4
7331 16 kr/mil 0,8 I/mil 119.200 7.440 9.340
5611 1 V/mil 10 kr/l 14.200 1.420
5621 0,6 I/mil 6 kr/l 27.300 4.550
SUMMA 15.310

15.310 | bransle/(8.000+1.250)=9.250 antal arb.timmar=1,6 liter/arb. Timme



1.4 Organisationsschema

Styrelse:

Johan Storgérd
Karin Storgard

VD:

Johan Storgérd

Ansvarig for dokumentation av
verksamhetssystemet:
Karin Storgard

Ansvarig for kvalitet och miljo:
Robert Hagelbjer

Forsaljning:
Johan Storgérd

Konstruktion:
Johan Storgérd

Produktion och
planering
Johan Storgérd

Ekonomi:
Karin Storgard

Arbetsledare:
Leif Lind, Robert
Hagelbjer, Mikael Utter

Administration:
Karin Storgard

Data:
Karin Storgard

Medarbetare




1.4.2 Orderflode

Kund

Forfragan

Offert

Bestallning

Projekt-
registrering

Konstruktion

Arbets-order

Ink6p Ink6p
Material UE
Byggnation /
Installation
Besiktning/
Kontroll

Fakturering




1.5 Ansvar och befogenheter

Arbetande arbetsledare
Funktionens ansvarsomrade:

1. Atttillse att de rutiner i verksamhetshandboken som blivit alagd er
uppdateras och efterlevs.

2. Att ansvara for kvalitets- och miljéfragor under byggnation/installation.
Att ansvara och atgarda eventuella reklamationer.

4. Att vara systemansvarig behjalplig med uppféljning av korrigerande och
férebyggande atgarder.

5. Att vara "fadder” for nyanstalld personal.

Funktionens befogenheter:

Med ansvarsomrade enligt ovan féljer tillhérande befogenheter;
A. | de fall da beslut ar av storre an 5.000 kr skall VD kontaktas.
B. Att vidta nédvandiga atgarder da verksamhetssystemet ej har efterlevts.

C. Raétt att stoppa byggnationen vid arbetsmoment som kan vara farliga for
den yttre miljén och for arbetsmiljon.

Miljbansvarig
Funktionens ansvarsomrade:
1. Atttillse att de rutiner i verksamhetshandboken som blivit &lagd er
uppdateras och efterlevs.
Att ansvara for kvalitets- och miljéfragor under byggnation/installation.
Att ansvara och atgarda eventuella reklamationer.

Att vara systemansvarig behjalplig med uppféljning av korrigerande och
férebyggande atgarder.

Funktionens befogenheter:

Med ansvarsomrade enligt ovan foljer tillhérande befogenheter,;

A. Miljéansvarig har befogenhet att stoppa arbetet d4 han bedémer att vi ej
efterlever var miljépolicy.

B. Om material eller komponenter som ej uppfyller var miljépolicy anvands,
har miljdansvarig befogenhet att byta ut dessa materiel.
Vid storre avvikelse i kalkyl ska VD kontaktas.

Systemansvarig

Ansvarig for systemet ar VD.
Se organisationsplan 1.4.1



1.5.2 Ansvariga och stallforetradare

Schema over ansvariga och stéllféretradare

Johan Karin Robban Leif Micke Svante Bert

VD

Systemansvarig

Milj6- och
Kvalitetsansvarig - —

Fakturering

Arbetsledare

Maskin och
lageransvarig - -

Transporter

Produktion

Inkdp

Forsaljning /
Offerter - - - -

1.6 Ledningens genomgang

Syfte

Var affarsidé, kvalitets- och miljopolicy samt verksamhetsmal omprévas en gang per
ar vid halvarsméten. VD ansvarar for att affarsidén, kvalitets- och miljépolicyn och
verksamhetsmalen ar kanda, forstadda och tillampade av alla medarbetare.

Omfattning

Rutinen omfattar férandring och anpassning av var affarsidé, vara policys och
verksamhetsmal vilka finns dokumenterade i var verksamhetssystem. Rutinen
omfattar dessutom hur vi gor dessa kanda, uppratthallna och tillampade.

Underlag for vart arbete ar resultat fran interna revisioner som framkommit vid interna
revisioner.

Foretagspresentationen visar férandringar i affarsidén, policy och mal vilka delges
medarbetarna samt kunder. Dessutom informeras alla medarbetare pa produktions-
genomgangar i samband med att vi behandlar avvikelserapporteringen.

For nyanstallda ingar utbildning i var affarsidé och policy i introduktionsprogrammet.
Dokumentation

Dokumentation med anledning av ledningens genomgang hanteras enligt 9.2
Redovisande dokument.



1.10 Interna Revisioner

Syfte

Syftet med interna revision ar att vi sjalva undersoker hur var verksamhet bedrivs i
praktiken samt jamféra detta med de krav som vi har satt upp i vart
verksamhetssystem.

Syftet ar ocksa att visa pa maojligheterna till forbattring av systemet och vart
kvalitets- och miljdarbete. Revisionen kan omfatta hela systemet, begransade
omraden eller specifika aktiviteter. Resultatet dokumenteras i revisionsprotokoll
Synpunkter/ anmarkningar uppkomna vid interna revisioner skall betraktas som
forbattringsforslag.

Ansvar

Internrevisorn ar for att interna revisioner genomfors enligt plan. Revisionen ska se
over foretagets kvalitetsarbete och miljdpaverkan samt verksamhetssystemet. D.v.s.
att rutiner och instruktioner efterlevs och att arbetet enligt handlingsprogram "1.8
Forbattringsarbete” bedrivs som planerats.

Revisionen genomfors enligt foljande arbetsgang:

1. Planering, forberedelse
Tva veckor fore revisionen informeras berdrd personal om att revision ska ske.

2. Genomférande
Revisioner genomférs enligt faststalld plan.
Revisionen omfattar dels det praktiska kvalitets- och miljdarbetet och dels hur
val verksamhetssystemet fungerar.

3. Rapportering
Avvikelser, felaktigheter och eventuella forslag till férbattringar dokumenteras i
revisionsrapporten och avrapporteras pa ledningsgruppens moéte.

4. Atgirder
Om avvikelser / brister inte kan atgardas direkt ska de planeras in i en
atgardsplan.Utvardering av revisionsresultatet och faststallande av atgardsplan
gors vid ledningsgruppens mote

5.,  Uppfdljning och arkivering
Infér "Ledningens genomgang” kontrolleras att tidigare revisionsrapporter och
atgardsplaner lett till avsett resultat.
Revisionsrapporterna arkiveras av internrevisorn i parmen "Revisionsrapporter”.
Hanteras enl. rutin 9.2 Redovisande dokument.

Krav pa internrevisorer

Revisorerna ska ha genomgatt minst grundutbildning i revisionsteknik
motsvarande tva kursdagar. Dessutom ska deras fardigheter inom féljande
omraden beaktas:

* Kunskap och forstaelse om FR2000-standarden.
* Undersoknings-, intervju- och utvarderingsteknik
* Foérmaga att planera, organisera och genomfdéra en revision



1.10.2 Arlig revisionplan

Arlig plan for interna revisioner

Kapitel
Jan | Feb | Mars

Maj

Juni

Juli

Aug

Sept

Okt

Nov

Dec

. Ledning ©

. Marknad ©

. Konstruktion ©

. Inkép ©

. Produktion

. Distribution

. Installation

. Service

O OO |IN|O|O |~ WIN|[—~

. Dokument-

styrning

1.10.3 Godkanda internrevisorer

Godkanda internrevisorer juni 2001
Johan, Karin, Mikael, Robert

Behov av utbildning:

Alf, Anders, Bert, Christer J, Christer M, Daniel, Leif, Magnus, Patrik, Roland, Svante, Tomas, Tommy,

Urban




1.10.4 Avrapporteringsblankett

Kapitel i FR2000:

KLASS:
Av:'ﬁ?_ls Noggrann beskrivning av avvikelse AVVII/(eIse
Notering
Revisionsledare Direkt ansvarig
Nr: Atgard av avvikelse Ansvarig Fiardigt Sign/dat
Datum Ledningens representant:
Nr: Uppféljningsrevision ALOLE)
) pptofjning slackt datum
Datum Revisionsledare Ledningens representant




1.10.5 Revisionsplan

Tid Plats Aktivitet Medverkande
09.00-09.30 Konferensrummet Inledande moéte
09.30-11.00 | ......... kontor
09.30-12.00 : Verkstaden
11.00-12.00 VD:s kontor
12.00-13-00 Lunch
13.00-14.00 Konferensrummet Revisorerna dverlagger och
sammanfattar
14.00-15-00 Konferensrummet Avslutande mote Revisorer

Ledningsgrupp




1.11. Lagforteckning

Miljolagar, Fortydligande

Miljébalken SFS 1998:808

Senast andrad av SFS 2001:437

1:a avd. Overgripande bestimmelser

2 kapitlet
Allméanna hédnsynsregler

1 §. Bevisbdrderegeln - verksamhetsutdvaren ar skyldig att vid t ex ett
tillstdndsarende visa att de allmanna hansynsreglerna foljs

2 §. Kunskapskravet - skyldighet att skaffa den kunskap som behdvs med tanke
miljdn och manniskors halsa

3 §. Forsiktighetsprincipen - redan risken for negativ paverkan innebar skyldighet
att vidta skyddsatgarder och andra foérsiktighetsmatt. Vid yrkesmassig verksamhe
stélls krav pa basta mojliga teknik. Det ar férorenaren som betalar.

4 §. Lokaliseringsprincipen - krav pa att valja den plats som &r [Ampligast for miljé

5 §. Hushallnings- och kretsloppsprincipen - krav pa att hushalla med ravaror och
energi och i férsta hand anvanda férnyelsebar energi.

6 §. Produktvalsprincipen - krav pa att undvika anvandning och férsaljning av
kemiska produkter och biotekniska organismer som kan skada méanniskor eller
miljd om mindre farliga alternativ finns.

7 §. Skalighetsregeln - kraven pa hansyn ovan galler i rimlig utstrédckning; nytta
vags mot kostnad, utom i de fall miljékvalitetsnorm (kapitel 5) hotas.

8 §. Skadeansvarsprincipen - ansvar for att i skélig omfattning avhjalpa skada ell
olagenhet som man orsakat.

3:e avd. Sérskilda bestammelser om vissa verksamheter

9 kapitlet.
Miljofarlig verksamhet och
hélsoskydd

§§ 1 - 3 Definierar vad som menas med milj6farlig.

Ger tillsynsmyndighet viss ratt att férelagga om tillstandsansdkan aven for ej
tillstandspliktig verksamhet. Ej tillstdndspliktig verksamhet far anséka om tillstdnd
pa egen begaran. Sarskilda halsoskyddsbestammelser for bostader och lokaler,
grundvattentakter, djurhélining eller annat.

Foérordning om miljéfarlig
verksamhet och halsoskydd,
SFS 1998:899

Senast andrad av SFS
2001:555

Preciserar tillstands- och anmalningsférfarandet. Krav pa att den som 6vertar en
verksamhet med tillstdnd eller anmalan skall upplysa tillsynsmyndigheten om det
andrade férhallandet. Innehaller ocksa sarskilda bestammelser for aviopps-
anlaggningar och varmepumpar samt fér bostader och lokaler. Ger kommunen ra
att meddela féreskrifter om tomgangskoérning, gédsel- och slamspridning, toalette
vattentakter, smaskalig eldning med fasta branslen mm.

10 kapitlet.
Foérorenade omraden

8§ 1 - 8 Ansvarig for utredning och efterbehandling

9 § Upplysningsskyldighet till tillsynsmyndighet vid upptackt av férorening som ke
medféra skada eller olagenhet fér manniskors halsa eller miljon.




14 kapitlet.
Kemiska produkter och
biotekniska organismer

1§ Kemiska produkter och biotekniska organismer. Kraven omfattar bland annat;
produktinformation; uppgiftsskyldighet; produktregistrering; férhandsanmalan och
tillstand for sarskilt farliga produkter. Sarskilda regler for bekampningsmedel.

KIFS 1998:8 Kemiska
produkter och biotekniska
organismer

Senast andrad av KIFS
2000:104

Krav pa den som yrkesmassigt hanterar att férvara sékert.

For kemiska produkter som:

— ar halso- eller miljofarliga enligt Klassificerings - och markningsféreskriften;
— ar kemiska bekdmpningsmedel;

— innehaller &mne dar hygieniskt gransvarde meddelats,

finns krav pa tillverkare eller importor att kostnadsfritt lAmna skydds- och
riskinformation pa svenska i varuinformationsblad till yrkesmassig anvandare
senast nar produkten levereras for forsta gangen. Varuinformationsbladen skall
vara daterade och innehalla uppgifter under 16 obligatoriska rubriker.

Krav pa omarbetning av varuinformationsblad vid behov.

Foérbud mot férsaljning och anvandning av 1,4-diklorbensen.

Begransningar i anvandandet av traskyddsbehandlat virke. Dessutom begréns-
ningar i anvandande av: diverse amnen i specifika tillampningar; tvatt- och ren-
goOringsmedel; gasapparater; genetiskt modifierade organismer; och bekdmpnings
medel.

Miljobalken, 15 kapitlet.
Avfall och producentansvar

Definierar avfallsbegreppet. Producentskyldighet att samla in, transportera och
atervinna den uttjanta varan. Den kommunala renhallningsskyldigheten forklaras,
vilken innebar att kommunen svarar for att hushallsavfall (utom producentavfall)
borttransporteras och atervinns.

Naturvardsverkets féreskrifter
om tillstand eller anmal-
ningsplikt for yrkesmassig
transport av avfall, NFS
1999:8

Ger vissa lattnader i anmalnings/tillstandsplikten for avfallstransporter.
Bland annat undantag fér anmalningsplikt om transporter endast sker av
egenproducerat avfall och mangden underskrider 10 ton eller 50 m® per ar.

Foérordningen om farligt
avfall, SFS 1996:971
Senast andrad av SFS
2001:622

Definierar vad som ar farligt avfall. Producent skyldig kontrollera att transportdr oc
mottagare har tillstand, tillse att transportdokument finns samt att féra journal 6ve
sitt farliga avfall (mangd, slag, uppkomst, mellanlagring och slutligt
omhandertagande). Blandning, mellanlagring, atervinning och bortskaffande av
farligt avfall ar inte tillatet utan tillstand.

Statens naturvardverkets fore-
skrift om transportdokument
SNFS 1997:4

Transportdokument for transporter av farligt avfall

Innehaller krav pa dem som behandlar och transporterar farligt.

Bland annat skall den som mellanlagrar eller behandlar avfallet sdnda en
bekréaftelse pad mottagandet till avfallslamnaren (producenten).

Foérordningen om batterier,
SFS 1997:645

Senast dndrad av SFS
1999:910

Forhindra utslapp i miljén av kadmium, kvicksilver och bly fran batterier och
ackumulatorer.
Kasserade batterier skall férvaras separat.

Miljobalken 30 kapitel.
Pafoljder

Kapitel 30 Miljésanktionsavgifter och Férordning om miljésanktionsavgifter,
beskriver vilka miljdsanktionsavgifter som kan aldgga verksamhetsutévaren att
betala nar denne &sidosatter foreskrifter, saknar tillstdnd eller anmalan nar sddan
skall finnas eller inte foljer tillstandsvillkor.

7:e avdelningen..

Miljébalken
Erséttning och skadestand
m.m.

Verksamhetsrelaterade lagar

Kapitel 32 handlar om skadestand for person-, sak- eller formégenhetsskada
genom fororening av vatten, luftférorening, buller etc.

Kapitel 33 handlar om tillstands- eller anmalningspliktig verksamhet skall bidra till
miljdskadefdrsakring och saneringsforsakring.

Plan- och bygglag,
SFS 1987:10

Senast andrad av SFS
2001:442

Bestdmmelser om planldggning av mark och vatten och om byggande.
Bestdmmelserna syftar till att framja en samhallsutveckling som &r langsiktigt
hallbar. Lov, planer och krav.




Plan- och bygg-
forordningen,
SFS 1987:383

Senast andrad av SFS
2001:320

Foreskrifter for tilldmpning av plan och bygglagen.

Lokala trafikforeskrifter

Lokala trafikforeskrfter for kommunen som galler utéver vad som regleras i
vagtrafikkungorelsen.

Lokala halsoskydds-
foreskrifter

Tomgangskdrning hdgsta 1 minut.

Galler ej:

1.  Om trafikférhallanden féranlett att fordonet stannat i t.ex. trafikké.

2. Om motorn halles igang for att, i den man det behdvs for fordonets &ndamals
enliga brukande, driva anan anlaggning an sadana som avser uppvarmning.

Lagen om brandfarliga och
explosiva varor.

SFS 1988:868

Senast andrad av SFS
2001:505

Galler hantering och import av brandfarliga och explosiva varor.

Krav pa byggnader, anlaggningar och omraden dar sadana varor hanteras.
Krav pa férebyggande och begransande atgarder, tillracklig kunskap och
kompetens samt tillfredsstallande riskutredningar i samband med yrkesmassig
hantering av brand- och explosionsfarliga varor.

Krav pa varuinformation.

Krav pa tillstand vid hantering, tillverkning eller import av stérre mangder.

Foérordningen om brand-
farliga och explosiva varor,
SFS 1988:1145

Senast andrad av SFS
2001:148

Anger vad som menas med brandfarlig vara: brandfarliga gaser och vatskor samt
brandfarliga fasta varor, sjalvantdndande varor, varor som utvecklar brandfarlig g:
vid kontakt med vatten, oxiderande varor och organiska peroxider.

Anger vad som menas med explosiv vara.

Foérbud mot rékning och dppen eld samt varningsanslag vid hantering.

Krav pa betryggande férvaring och férpackning.

Statens raddningsverks
foreskrifter
SRVFS 1999:1

Bestammelser om sakerhetsradgivare for transport av farligt gods.

Raddningstjanstlagen
SFS 1986:1102
Senast andrad av SFS
1999:383

Halla skalig utrustning for sldckning av brand. Alarmering vid olyckshandelse vi
t.ex. utslapp av skadligt &mne for méanniska eller miljé. Tillsyn.

Sprangamnesinspektionens
foreskrift SAIFS 1995:3
Senast andrad av SAIFS
1997:3

Sprangamnesinspektionens foreskrifter om tillstand till hantering av brandfarlig
gaser och vatskor. Ex. foérnyat tillstdnd for dieseltank.

Avfall, kretsloppslagstiftning och producentansvar.

Renhallningsférordning,
SFS 1998:902

Senast andrad av SFS
2001:619

Regler for avfall. Tillstdnds- eller anmalningsplikt for yrkesmassig transport av
avfall. Anmalningsplikt for yrkesmassig insamling, bortskaffning eller atervinning ¢
avfall. Forbjudet att skrdpa ned utomhus.

Renhallningsordning for,
Vasteras kommun

Ansvar, allmanna bestdmmelser, avfallsdeponier, hantering av hushallsavfall och
farligt avfall.

Foérordning om producent-
ansvar for forpackningar.
SFS 1999:190

Mal for hur stor andel av olika férpackningsmaterial som ska ateranvandas eller
materialatervinnas.

Forbrukaren skall sortera ut férpackningar fran annat avfall och lamna dem till
insamlingen.

Foérordning om producent-
ansvar for returpapper.
SFS 1998:917

Mal fér insamling av tidningspapper, reklam, m.m.
Forbrukaren skall sortera ut returpapper ifran dvrigt avfall.

Allmanna bestammelser om
brukande av allmdanna
vatten- och avlopps-
ledningar. (ABVA)

En avloppsanlaggning ska brukas sa att det inte uppkommer olédgenheter for
huvudmannen. Skyldighet att endast behandla avloppsvatten av hushéllskarakta




Kemiska produkter

Forordning om spillolja
SFS 1993:1268

Senast andrad av SFS
1998:951

Med spillolja avses begagnade mineraloljebaserade eller syntetiska produkter
inklusive emulsioner som varit avsedda som smorjmedel eller dylikt.

Aven rester av eldningsolja och drivmedel som forvarats i cistern samt annat
oljehaltigt avfall som uppkommit efter rengéring avses.

Lag och férordning om
miljoéfarliga batterier
SFS 1990:1332
Senast andrad av

Till miljéfarliga batterier hor batterier som innehaller kvicksilver, kadmium eller bly

Forordning om férsaljning och
forvaring av vissa flyktiga
I6sningsmedel

SFS 1998:1061

Galler speciellt flyktiga 16sningsmedel som vid inandning kan medféra berusning.

Férordningen om @mnen som
bryter ner ozonskiktet,

SFS 1995:636

Senast andrad av SFS
1999:778

Omfattar CFC, Haloner, koltetraklorid, 1,1,1-trikloretan, metylbromid, HBCF och
HCFC och anger restriktioner mot tillverkning, anvandning, éverlatelse och
saluhalining av produkter som innehéller dessa d&mnen.

Allmanna rad om
klassificering och mérkning
av produkter

KIFS1994:12

En halso- eller miljéfarlig kemisk produkt ska vara markt med produktens namn,
riskupplysning samt innehallsuppgifter.

Raddningsverkets Allmanna
rad 1978:2 Férvaring av
gasflaskor

Begransningslistan 1996
Kemikalieinspektionen

Forteckning dver amnen som ar férbjudna eller vars anvandning pa nagot satt
ar inskrankt med stdéd av miljdbalken och arbetsmiljélagen.
Begransningslistan inte ar fullstandig.

OBS-listan 2000
Kemikalieinspektionen

Ger exempel pa ca 250 amnen som fordrar sarskild uppmarksamhet och som har
stor anvandning.

Foérkortningar och bestallningsinformation

Férkortning | Forklaring Internetadress http://www. Bestéllning
SFS Svensk forfattningssamling - notisum.se/ Fakta Informationsférlag
tfn. 08-736 10 50

KIFS Kemikalieinspektionens kemi.se Kemikalieinspektionen, Infogruppel
forfattningssamling Box 1384, 171 27 SOLNA

SNFS, NFS | Statens naturvardsverks environ.se/ Naturvardsverket, Kundtjanst
forfattningssamling tfn 08-698 12 00

SAIFS Sprangamnesinspektionen
s foreskrift

SRVFS Statens raddningsverk srv.se/ Raddningsverket, tfn 054-10 40 00




1.11.2 Rutin lagregister

Syfte
Rutinen visar hur vi uppdaterar vart lagregister.

Genomforande
En gang per ar gors en uppdatering av extern konsult pa de gallande lagar och
kommunala foreskrifter som beror var verksamhet.

Om tveksamhet rader nagon gang under den dagliga driften tas kontakt med extern
konsult for att fa rattslaget uppdaterat.

Dokumentation
"1.11.1 Lagforteckning” hanteras enl. 9.1 Styrande dokument.



1.11.3 Checklista Miljoaspekter

Checklista for identifiering av nya Miljoaspekter

Miljoaspekter

Aktuellt

Ja

Nej

Noteringar/ hanvisning till andra
dokument

AVFALLSHANTERING

Innebar férandring att nya typer av avfall uppstar
t.ex. emballage, grazonsavfall eller farligt avfall ?

- Behdver rutin for kallsortering &ndras ?

- Overensstdmmer hanteringen med den  kommunala
avfallsplanen ?

- Overensstammer den med miljépolicyn och miljemalen ?

[

[

Ingar produkten/ férpackningen i producentansvars-
lagstiftningen ?

BULLER

Kommer @ndrad verksamhet ge nya bullerstérningar ?
- Forlaggs verksamhet under andra tider pa
dygnet an nuvarande ?
- Installeras nya bullrande maskiner ?
- Okar antalet tunga transporter ?
- Ska ventilationen byggas ut (flaktar) ?
- Behdvs nagra bullerddmpande atgarder ?

- Overskrider vi riktvarden, ska ny bullermatning géras ?
(hanvisning till riktvarden)

RESURSFORBRUKNING

Innebar utdkad verksamhet eller nya order dkat elenergi- eller
fjarrvdrmebehov ?

- Stélls krav pa energisnalhet vid inkdp av ny utrustning ?
- Kan vi inféra besparingsatgarder ?
- Kan vi kdpa "gron el’/stddja fornyelsebara energikallor ?

TRANSPORTER

Kommer antalet transporter (internt/externt) att 6ka ?

- Kan vi bestélla transporter av miljiomedvetna féretag eller
valja mer miljdvanliga transportmedel ?

Kan vi samordna transporterna, tex lamna ut fardigt material
bestdmda dagar i veckan (2-3) ?




UTSLAPP TILL LUFT

Ger eventuella nya material eller kemikalier oénskade utslapp till [[] |[]
luft ?
- Behdver vi gbra nadgra matningar ? Nya parametrar ?
- Behdvs det punktutsug/ reningsutrustning/ andningsskydd ?
UTSLAPP TILL MARK OCH GRUNDVATTEN
Kan ny hantering innebara lackage/spill till mark grundvatten ? | L] | L]
UTSLAPP TILL VATTEN(Avioppsniitet)
Kan hanteringen innebéara lackage/spill till vatten (avloppsnat) ?
Okar mangden avloppsvatten till avloppsreningsverk ? N
- Andras sammanséttningen pa avloppsvattnet pga. ny
férorening ?

- Behdvs ny provtagning ?
Innebar planerad forandring 6kad vattenférbrukning ? N
- Kravs nya eller andrade rutiner ?
- Kan vattenbesparande atgarder inféras ?
KEMIKALIER
Kommer det att inféras nya kemikalier ? RN
—  Hur miljéfarliga ar de ?
— Kemikalier att undvika enligt lista
Finns varuinformations-/ skyddsblad ? 1|
—  Ar kemikalieregister uppdaterat ?
—  Kravs nya rutiner for férvaring och anvandning av farliga

kemikalier ?
—  Kraver nya kemikalier tillstand for hantering ? (hanvisning

till lista)
UNDERHALL

Medfér underhall/service av utrustning, av externt foretag, 1 (g

att nya kemikalier inférs ?

—  Finns dessa i kemikalieregistret ?
—  Arde godkanda enligt lista ?
—  Finns varuinformationsblad ?
—  Behdvs nya rutiner ?




PRODUKTER

Utgdr den nya produkten i sig en péatagligt 6kad miljopaverkan ?

Kan vi paverka mdjligheten till tervinning av materialet
(returskrot) ?

— Val av material, minimerad materialatgang, paverkan
genom kundkontakt.

1
1

Ingar produkten/férpackningen i producentansvarslagstiftningen?
—  Finns instruktion fér produktens slutomhandertagande ?
—  Finns information om egna produkters miljépaverkan ?

FORPACKNINGAR

Nya typer av emballage/férpackningar - gar dessa att infora i
befintligt kallsorteringssystem ?
—  Prioritera material som ar biologiskt nedbrytbara,
ateranvandningsbara, eller atervinningsbara.
—  Paverka leverantorer till att anvanda miljévanliga for-
packningsmaterial.

YTTRE OCH INRE SAKERHET

Innebar férandrad verksamhet dkad risk for giftiga, miljoéfarliga
amnen ?
- Finns férvaringsutrymmen, behdvs nya hanteringsrutiner,
Okar risken for utslapp ?

Leder férandring till 6kad fara for vriga féretag i fastigheten
genom okad brandrisk, gastuber, utslapp av giftiga @mnen etc. ?
— Rutin for att informera grannar om utrymningsplaner/dkad
risk.

LAGSTIFTNING

Innebar ny verksamhet att vi berdrs av nya lagkrav ?

Kraver utbyggnad av lokaler tillstand/ anmalan ?

Paverkas nodlagesberedskap

Kraver ny verksamhetsinriktning (t.ex. ytbehandling) tillstand/
anmalan ?

Innebar utdékad verksamhet 6kad forbrukning av el/ vatten/
fiarrvarme ?

Innebar utdkad verksamhet nya skatter eller avgifter ?

— Skatt pa anvandning av fossila branslen, skatt pa for-
packningar, kostnader for farligt avfall, tillstAndsansokan,
utslappsavgifter m.m.

O O ggod
O O ggod




1.12 Kemikalieforteckning

Leverantér Produktnamn Anvindning Plats Faroklass

AGA Gasol Svetsarbeten Arbetsplats F+

Alcro Akvalin Grundfarg Arbetsplats

V-slip Grundfarg Arbetsplats

Bett 20 Vagg- och takfarg | Arbetsplats
Protect Rostskydd Arbetsplats V
Tralack Panel Klarlack Arbetsplats

Ardex Ardion 51 Primer Arbetsplats Ingen
Ardurit FS Arbetsplats Irriterande
Ardumur 828 Vaggspackel Arbetsplats Ingen
Ardurit S48 Lim Arbetsplats Irriterande
Ardurit X7G Lim Arbetsplats Irriterande
Ardulan 8 Arbetsplats Ingen
Ardulan 9 Arbetsplats Irriterande

Beckers Syntem Sprayfarg Arbetsplats Farligt avfall
Scotte 7 Arbetsplats

Bostik 3667 Golv- och vagglim | Arbetsplats Ingen
1346 Tatningslim Arbetsplats F, X
750 Tralim vinter Arbetsplats Ej halsofarlig
3158 Frostskydd Arbetsplats Irriterande
800 Tralim Polyur. Arbetsplats Halsoskadlig
78 Vatrumslim Arbetsplats Ej halsofarlig
2685 Byggsilikon Arbetsplats Ej halsofarlig
2650 Silikon Sani. Arbetsplats Ej halsofarlig
700 Tralim Inne Arbetsplats Ej halsofarlig
Brandfogmass Fogmassa Arbetsplats Ej halsofarlig

Gustaf Bake Fuktsparren Primer Arbetsplats Brandfarlig

Gothia Daptex Fogskum Arbetsplats F+

Sonax Continent-handel | Smdrjmedel Arbetsplats V

Casco tralim Casco Limning Arbetsplats T

Maogeltvatt Casco Tvatt Arbetsplats T

Startgas O.K Starthjalp Arbetsplats E.T

Flytande tval Certified Rengéring Arbetsplats

Kakellim Hoganas Limning Arbetsplats

Kontaktlim Casco Limning Arbetsplats T.F

Leverantér Produktnamn Anviéndning Plats Faroklass

Tralack Alcro Lack Arbetsplats

Kallasfalt Icopal Arbetsplats T.F

Skyddskram Certified Hudkram Arbetsplats T

Silicon Bostik Tétning Arbetsplats T

Cuprinol Casco Trafarg Arbetsplats T

Fogskum Dap Tex Fogning Arbetsplats T

Farg Nordsjo Malning Arbetsplats




T-Rod O.K Rengéring Arbetsplats T.F
Yes Procter & Gambl Diskmedel Kontoret \%
Vim Lever Rengéring Kontoret TV
Sun Lever Maskindisk. Kontoret TV
Glade Se Jonsson Rengéring Kontoret V.F
Desinfektion Elektolux Rengdring Kontoret T
Mr. Muscel Se Jonsson Rengdring Kontoret T
Palmolive Colgate- palmolive | Tval Kontoret \%

1.12.2 Rutin for kemikalier

Syfte
Rutinen visar hur vi arbetar med kemikalier, kemikalieforteckning och dar till hérande
16-punkters varuinformationsblad.

Ansvar

Alla anstallda har skyldighet att kanna till och efterleva de skydds- och andra
foreskrifter for vara kemikalier. VD ansvarar for denna rutins efterlevnad och
uppdatering.

Omfattning

Inga andra kemikalier far kdpas in an de som finns upptagna pa var kemikalie-
forteckning. Vid inkOp av nya kemikalier ska dessa bedomas ur risksynpunkt av VD
innan inkdp far ske. Kemikalieférteckningen och dartill hérande 16-punkters
varuinformationsblad finns i en sarskild parm pa lagret. | arbetsboken finns utdrag ur
kemikalieférteckning pa de kemikalier som far anvandas pa arbetsplatserna. Pa
lagret forvaras alla vara kemikalier. Uttag av dessa sker for anvandning pa resp.
arbetsplats. | de fall kunden begar dokumentation av anvant material / produkter ar
det av sarskild vikt att inga andra kemikalier an de som upptagna i var
kemikalieforteckning anvands.

Dokumentation

Pa lagret:

1.12.1 Kemikalieforteckning, 16-punkters varuinformationsblad,
Arbetshandbok, Utdrag ur Kemikalieforteckningen.



